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MANUAL PARA CARGA DE
EXAMENES EN EL CENTRO DE
IDIOMAS..
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Recomendaciones

e Antes de reservar un examen verificar la
disponibilidad con el centro de lenguas extranjeras.

e Las referencias generadas deben ser pagadas en
tiempo y forma para evitar problemas en la reserva
de el examen o curso.

e Solo los alumnos con Reticula 147 y anteriores
podran realizar el examen de liberacién

e Silareticula no es 147 o anterior no podras
presentar el examen de liberacién y tampoco generar
una referencia de pago.

e Para dudas o aclaraciones con cursos y examenes
comunicarte a cle@itsx.edu.mx

e Para aclaraciones con las referencias de pago
comunicarte a dti@itsx.edu.mx
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Nombre de usuario:

[NUMERO DE CONTROL]

Contrasena:

Seccion 5A Reserva Territorial s/n, Col. Santa Barbara, CP 91096, Xalapa, Veracruz, México
Tel. (228) 165-0525 getx 0.1.0 © 2010-2020
www.itsx.edu.mx

2. Después de iniciar sesién damos clic en CLE “Centro de lenguas extranjeras” como lo
muestra la siguiente imagen.

TecNM - ITS Xalapa

Inicio  Perfil  Kardex Evaluacio Correo Instituciona Documentos

Salicitamos tu valioso apoyo para contestar el siguiente cuestionario que tiene como objetivo general conocer la situacion del estudiante ante la educacion a distancia y la percepcion sobre las clases que ha

recibido durante el pericdo de confinamiento causado por SARS-CoV-2 (COVID-19) en el Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa.

Ir al cuestionario

Nota Recuerde tener iniciada su sesion de corree electronico institucional (Office365)

Calificaciones

Materia Créditos Calificacién Tipo de calificacién
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3. Veremos un nuevo apartado que se llama “Lista exdmenes” damos clic como lo muestra la
siguiente imagen.

TecNM - CLE Xalapa S

nicio  Inscripcion Y Lista Examene

GRUPOS
GRUPO IDIOMA NIVEL MODALIDAD SITUACION
z
EXAMENES
GRUPO IDIOMA TIPO EXAMEN FECHA EXAMEN SITUACION

3.1 En este apartado podremos reservar el examen de nivelacidn que sea de nuestra
preferencia, para reservar solo debemos hacer clic como lo muestra la imagen.

TecNM - CLE Xalapa S

Inicio  Inscripcion OVt Lista Examene

Examenes disponibles

Idioma Tipo de Examen Fecha Reservados
INGLES NIVELACION 7
INGLES NIVELACION 0

Reservar INGLES NIVELACION 0
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3.2 Después de reservar el examen de nivelacion en el apartado CLE “centro de lenguas
extranjeras” podremos ver el examen reservado y el botén Generar referencia para
realizar el pago correspondiente como lo muestra la imagen.

TecNM - CLE Xalapa

SITUACION

Inicio  Inscripcidn OV Lista Examenes

GRUPQOS

GRUPO IDIOMA NIVEL MODALIDAD

EXAMENES

SITUACION

GRUPO IDIOMA TIPO EXAMEN FECHA EXAMEN

153 INGLES NIVELACION Reservado

3.3 Al hacer clic en el botdn generar referencia, nos aseguramos de que tenga los datos
correctos e imprimimos el formato de pago.

TecNM - CLE Xalapa

Inicic

Referencia para Depdsito
LINEADECAPTURA

Tramite
1730.- TRAMITE EXPEDICION CONSTANCIA CUMPLIMIENTO REQUISITO PRESENTAR EXAMEN NIVELACION INGLES

Importe

$

Fecha limite para el depdsito en el banco

DESCARGAR FORMATO PARA PAGO @

99 no hay devolucion. P

podrin cobrar una comiskin por
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4. Parareserva de examen de liberacién el alumno debe tener una reticula 147 o anterior, si
es asi en el apartado CLE le aparecerad la opcion “Examenes liberaciéon” como lo muestra la
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siguiente imagen.

TecNM - CLE Xalapa

Inicio  Inscripcidon OWVH  Lista Examenes

Examenes Liberadon

Examenes disponibles

Fecha Reservados

Tipo de Examen

Idioma

INGLES NIVELACION
INGLES NIVELACION 0
INGLES NIVELACION 0

Reservar

4.1 Al dar clic en Examen liberacién, podremos ver los exdmenes disponibles y reservar
haciendo clic en el botén azul como lo muestra la imagen.

TecNM - CLE Xalapa

Inicio  Inscripcion  OWH  Lista Examenes

Examenes disponibles

Idioma Tipo de Examen Fecha Reservados

i e ’
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4.2 Después de hacer la reserva de el examen de liberacidon podremos generar la
referencia como lo muestra la siguiente imagen.

TecNM - CLE Xalapa

GRUPOS

GRUPO IDIOMA NIVEL

MODALIDAD SITUACION

EXAMENES

TIPO EXAMEN FECHA EXAMEN SITUACION

IDIOMA

152 INGLES LIBERACION Reservado

4.3 verificamos que los datos sean correctos e imprimimos la referencia para realizar el
pago correspondiente.

TecNM - CLE Xalapa

Inicio

Referencia para Depésito
LINEADECAPTURA

Tramite
Importe

$

Fecha limite para el depdsito en el banco

DESCARGAR FORMATO PARA PAGO @

werificar su situacién académica 29 no hay devolucién.

podrin cobrar una comickin po
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5. Esimportante corroborar las fechas y apertura de los exdmenes con el centro de lenguas
extranjeras, para poder reservar y generar la referencia el examen debe estar disponible
de lo contrario el examen puede ser cancelado como lo muestra la siguiente imagen.

TecNM - CLE Xalapa

( |

GRUPO IDIOMA NIVEL MODALIDAD SITUACION

GRUPO IDIOMA TIPO EXAMEN FECHA EXAMEN SITUACION

153 INGLES NIVELACION Reservado
154 INGLES NIVELACION Cancelado

152 INGLES LIBERACION Cancelado

10 INGLES CERTIFICACION TOEFL Cancelado

Nota: solo los alumnos con Reticula 147 y

anteriores podran realizar el examen de liberacion.

Si la reticula no es 147 o anterior no podras
presentar el examen de liberacion y tampoco generar
una referencia de pago.



