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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA

AVISO DE PRIVACIDAD INSTITUCIONAL

INTEGRAL

El Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa, a través de las diversas unidades administrativas que
conforma su estructura orgdnica funcional, con domicilio en la Seccidén Quinta de la Reserva
Territorial (Av. del Tecnoldgico) sin nUmero, colonia Santa Bdrbara, cddigo postal 21098, en la
ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz, es el responsable del tratamiento de los datos personales
gue nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de
Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y
demds normatividad que resulte aplicable.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos, conjunta o separada, simultanea
o alternativamente, para una o mds de las siguientes finalidades:

a)

b)

Procesos de administracion escolar: admisién, inscripcién, reinscripcion y ofros
relacionados con la oferta académica, incluidos lo relativo a idiomas y actividades
complementarias; inclusion en programas de tutoria y asesorias; traslados y movilidad
estudiantii o académica; servicio social y residencias profesionales; seguimiento a
egresados, visitas o practicas industriales; y otros similares o andlogos;

Evaluacion de desempeno académico y docente; deteccidon de necesidades,
seguimiento, implementacion y evaluacién de programas de capacitacion enfocadas
en la formacién y actualizacion; framitacion, registro, y seguimiento en convocatorias de
lineas y a proyectos internos o externos de investigacion; desarrollo docente; visitas y
estadias académicas, nacionales o internacionales; registro de derechos de autor,
marcas o patentes; y otros similares o andlogos;

Registro, substancion y atencidn de procedimientos en materia de solicitudes de
informacion publica, rendicidon de cuentas y ejercicio de derechos relacionados con
Datos Personales; quejas y denuncias en materia de equidad de género y no
discriminacién; y, para el ejercicio y defensoria del derecho de los estudiantes;
Generacién de constancias, boletas, certificados vy titulos; validaciones o certificaciones
de documentos oficiales; generacién de reportes estadisticos e informacién publica;
Actividades relacionadas con la difusion y promocion institucional de actividades
académicas, cientificas, de investigacion o administrativas en redes sociales oficiales, sitio
web institucional, y diferentes canales de comunicacién; y

Actividades administrativas como gestion, formalizacién y seguimiento de convenios y
contratos; procedimientos de adquisicion de bienes y servicios, incluidos procesos
licitatorios; cobros de derechos y pagos; atencién a procesos de fiscalizacion; atencion
a procesos de acreditacion y certificacion; atencién a determinaciones de érganos
jurisdiccionales o autoridades administrativas; y otros andlogos o similares.

De manera adicional, utilizaremos su informacidon personal para las siguientes finalidades que no
son necesarias, pero que nos permiten y facilitan brindar una mejor atencién: aplicacion de
encuestas, generacién de informes o reportes estadisticos, actividades de comunicacién
institucional, atencién a procesos de postulacidn y gestion de becas o seguridad social,
produccién de material de diddctico o de apoyo.
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En caso de que no desee que sus datos personales sean tfratados para las finalidades adicionales,
usted puede manifestarlo mediante escrito libre que deberd presentar ante la Unidad de
Transparencia del ITSX o al correo electrénico al buzén: udi@itsx.edu.mx

DATOS PERSONALES RECABADOS
Para las finalidades antes senaladas se solicitardn los siguientes datos personales:

CATEGORIA

DATOS IDENTIFICATIVOS

DE TERCEROS
RELACIONADOS

DATOS ELECTRONICOS

DATOS BIOMETRICOS:

DATOS ACADEMICOS

DATOS LABORALES
OCUPACIONALES

U
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TIPO DE DATO PERSONAL
Nombre
Datos de constitucién (personas juridicas o morales)
Nacionalidad
Sexo
Género
Fecha de nacimiento
Lugar de nacimiento
Lugar de residencia
Domicilio (calle, nUmero, colonia, entidad federativa, municipio
y localidad que corresponden)
Rango de edad
Estado civil
Teléfono fijo o mévil

. Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Certificado Unico del Registro de Poblacion (CURP)

NUmero de Seguridad Social (NSS)

Imagen personal (foto)

Firma autdgrafa

NUmero de cartilla militar

NUmero de licencia de conducir

Demds andlogos o de similar naturaleza

Nombre, nUmero telefénico y buzén de correo electronico de
representante legal

Nombres de familiares, dependientes o beneficiarios

Nombre, nUmero telefénico y buzén de correo electronico de
persona de contacto

Nombre y nUmero telefénico de referencias personales

Buzdn de correo electrénico personal,

Buzdn de correo electrénico Institucional (incluido nombre de
usuario y contrasenas)

Perfil en redes sociales

Demds andlogos o de similar naturaleza

Huella digital

Fotografia digital

Voz

Grado académico

Trayectoria educativa y formaciéon profesional

Titulos, distinciones, reconocimientos 0 memlbresias

Cédula profesional

Certificados

Puesto;

Actividad econdmica (comercial, industrial o profesional);
Constancia de no inhabilitacién

Referencias laborales (Nombre, nUmero telefénico y buzén de
correo electrénico)
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e. Remuneracion bruta y neta

Informacion generada durante los procedimientos de
reclutamiento, seleccién y contratacion

Experiencia, capacitacién e incidencias laborales

Demds andlogos o de similar naturaleza

Calidad migratoria

—n

JaQ

o

DATOS MIGRATORIOS

NUmero de cuenta bancaria

Tipo de cuenta bancaria

NUmero de clave interbancaria

Datos de beneficiarios

Objeto Social (personas juridicas o morales)
Contenidos en contratos de Seguros
Contenidos en contfratos con AFORES
Contenidos en contratos con INFONAVIT
Contenidos en contratos con FONACOT

DATOS PATRIMONIALES O
FINANCIEROS

s@™0000TQ

Se informa que sdélo en los casos en que la debida gestion institucional lo requiera, se recaban,
previo consentimiento escrito del titular, datos personales sensibles, tales como: lengua indigena,
discapacidades, registros o condiciones de salud que ayuden al Sujeto Obligado en la adopcion
de medidas especificas para la atencion del titular.

FUNDAMENTO LEGAL

El fundamento para el fratamiento y fransferencias de datos personales se encuentra de manera
genérica en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica; y de manera especifica en
los articulos 60,66, 67, 68, 73, 82, 133 y 155 de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Veracruz;, asi como en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidon Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; las
obligaciones del tratamiento de datos personales para el sujeto obligado se encuentran en las
facultades, funciones, competencias y atribuciones genéricas contenidas en la legislacion
federal y local en materia de educacién y sus regulaciones; los lineamientos académico
administrativos del Tecnoldgico Nacional de México, y en las especificas del Instituto Tecnoldgico
Superior de Xalapa, senaladas en el Decreto de Creacion (G.O. num. 64, marzo 30 de 2000) vy sus
modificaciones (G.O. nUm. 224, noviembre 9 de 2004, y G.O. num. Ext. 152, abril 16 de 2018), asi
como en el Reglamento Interno (G.O. nUm. ext. 488, diciembre 8 de 2015), y el resto de la
normatividad interna de la institucién.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

Le informamos que sus datos personales son compartidos con personas, empresas,
organizaciones y autoridades distintas al responsable, y para los fines que se describen a
continuacién:

Destinatario de los datos Pais Finalidad
personales

Tramitacion de asuntos relacionados con el
servicio publico de educacién y la gestion
educativa, incluida la relativa a investigacién,
generacién y difusion del conocimiento;

Dependencias y entidades de los
poderes publicos federales, locales México
0 municipales
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informes y reportes estadisticos, substanciacién
de procedimientos administrativos,

Organos Autbnomos de cardcter México Informes y reportes estadisticos; substancién de
constitucional federales y estatales. procesos administrativos.

Autoridades Jurisdiccionales y de En caso de solicitudes de informacion y

procuracion y administracion de México -, e

e substancion de procesos jurisdiccionales.
justicia

Universidades e Instituciones de Estadistica, gestidn educativa e intercambio

México e

Educacién Superior pUblicas o . -
infernacionales

académico; seguimiento a proyectos, incluido

privadas * financiamiento, mentoria o estancias.
. . L Obtencién de acreditaciones académicas y
Organismos Acreditadores y México e . - - .
. * . : certificacion de procesos de gestion, calidad,
Certificadores internacionales

servicio, u otfros similares o andlogos.

Pago vy dispersion de ndmina; pago a
proveedores de bienes y servicios; enteros de
Enfidades financieras y de seguros* México retenciones  voluntarias por  créditos o
provenientes de resoluciones judiciales; gestiéon
de seguros institucionales.

Boletines de prensa, videos, fonogramas y

Medios de comunicacién masiva* México - - . e
material grafico para promocion Institucional.

Redes sociales* México Boletines de prensa, videos y fotografias para

promocion de la Institucién

Las fransferencias marcadas con asterisco (*) requieren de consentimiento expreso; ante la falta
de oposicidn, se entiende que la trasferencia de datos personales ha sido consentida. Si usted se
opone al fratamiento de sus datos para alguna de estas finalidades, o detecta que en estos
casos sus datos personales has sido transferidos y desea retirar su consentido, deberd expresar su
negativa ante la Unidad Administrativa del Instituto Tecnolégico Superior de Xalapa que dé
fratamiento alos mismos, o, en su caso, presentar queja ante la Unidad de Transparencia de este
mismo Instituto.

DERECHOS ARCO

Usted tiene derecho a conocer cudles, de sus datos personales, hemos recabado, para qué los
utilizamos y las condiciones del uso que les damos (Acceso); asimismo, es su derecho solicitar la
correccién de su informacidn personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); a que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando
usted considere que la misma no estd siendo utilizada conforme a los principios, deberes y
obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); o a oponerse al uso de sus datos personales para
fines especificos (Oposicién). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrd presentar solicitud:
a. Por escrito ante la Unidad de Transparencia, formato electrénico disponible en el link:
http://www.itsx.edu.mx/transparencia/SolicitudARCO/pdf;
b. Via Plataforma Nacional Transparencia disponible en
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/quest/inicio; o,
c. Por correo electrénico al buzdn: transparencia.ivai@outlook.com.mx
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REQUISITOS PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS ARCO
Los requisitos a cumplir para el ejercicio de los derechos ARCO son:

a. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

b. Los documentos que acrediten la identidad del fitular, y en su caso, la personalidad e
identidad de su representante;

c. De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales;

d. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCQO, salvo que se trate del derecho de acceso;

e. Ladescripciéon del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular;
Y.

f. Cualguier ofro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos personales,
€n su Caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente deberd indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticidon. En el derecho
de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el derecho de
oposicidn debe senalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de los datos personales
y el dano o perjuicio que le causaria, o bien, sila oposicidon es parcial, debe indicar las finalidades
especificas con las que se no estd de acuerdo, siempre que no se trate de un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia responderd en el domicilio o medio que el titular de los datos
personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias hdbiles, que puede ser ampliado por
10 dias hdbiles mds previa notificacidon. La respuesta indicard si la solicitud de acceso,
rectificacion, cancelacién u oposicidn es procedente y, en su caso, hard efectivo dentro de los
15 dias hdbiles siguientes a la fecha en que comunique la respuesta.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Seccién Quinta de la Reserva Territorial (Av. del Tecnoldgico) sin niUmero, colonia Santa
Bdrbara, cédigo postal 91098, Xalapa Enriquez, Veracruz.

Ubicacion al interior del Sujeto Obligado: Edificio A, segunda planta.

Teléfono: (228) 1 65 05 25 extension 115

Correo electrénico institucional: uai@itsx.edu.mx

Horario de 10:00 a 15:00, de lunes a viernes.

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

En caso de realizar alguna modificacion al aviso de privacidad, se hard de su conocimiento
mediante la pdgina de internet http://www.itsx.edu.mx/transparencia/SolicitudARCO

Ultima actualizacién: aprobado por el Comité de
Transparencia del ITSX el 9 de junio de 2022 en su
6ta Sesién Ordinaria del ejercicio 2022.
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