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INGENIERQ VIDAL JIMENEZ VALDIVIESO

ENCARGADO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA,
UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ Y EN EL

COLEGIO DE VERACRUZ
PRESENTE

Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa
Subdireccidn de Servicios Administrativos

Xalapa, Veracruz, 04/abril/2025

ITSX/SSA/0163/2025 )

ERMNA |
H

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 40 segundo parrafo de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 186 del Cédigo Financiero del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, 22 dltimo péarrafo del Decreto que crea el Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa; 7 fraccién I1l, 15
y 28 del Reglamento Interior del Instituto Tecnolégico Superior de Xalapa y las facultades conferidas en el
Manual General del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa; por medio del presente me dirijo a usted con
la finalidad de remitir en original el Reporte de Seguimiento de Acuerdos del Subcomité de Adquisiciones,
Servicios y Enajenaciones 2025 vy el Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Enajenacion de Bienes Muebles del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa celebrada en

fecha 26 de marzo de la presente anualidad.

Sin mds por el momento, quedo a sus drdenes.

ATENTAMENTE

Excelencia en Edycacién Tecnoldgica®

LICENCIADA ANEL RETAMA JACOIL!
ENCARGADA DE LA SUBDIRECCIO

DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SURERIOR BE XALARA

ccion General del ITSX.- su superior conocimiento. Presente

C.c.p . Ingeniera Verénica Vianey Ostoa Maran, Encargada de [37OF

INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE XALAPA
SUBDIRECCION DE

SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

C.c p. Licenciado Eduardo Reyes Moran. Encargado del Departamento de Recurscs Materiales y Servicios del ITSX. Para su conocimiento.

Presente.
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EN LA CIUDAD DE XALAPA ENRIQUEZ, VERACRUZ, SIENDO LAS DIECISEIS CON
TREINTA HORAS, DEL VEINTISEIS DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, SE
REUNEN EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
XALAPA, SITO EN LA SECCION QUINTA DE LA RESERVA TERRITORIAL SIN NUMERO DE
LA COLONIA SANTA BARBARA, C.P. 91096, DE ESTA MISMA CIUDAD, CON LA
FINALIDAD DE LLEVAR A CABO LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO
FISCAL DOS MIL VEINTICINCO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE ESTE INSTITUTO, LOS
CIUDADANOS, LA LICENCIADA ANEL RETAMA JACOME, PRESIDENTA DEL SUBCOMITE
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA Y ENCARGADA DE LA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, EL LICENCIADO EDUARDO REYES
MORAN, SECRETARIO EJECUTIVO DE ESTE SUBCOMITE Y ENCARGADO DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS; Y LOS VOCALES DEL
SECTOR PUBLICO, LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO, EL LICENCIADO OSCAR
VIVEROS AVILA ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y
PROGRAMACION Y LA LICENCIADA GISELA JULIETA PEREZ TRUJILLO ENCARGADA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS DE LA INSTITUCION; EN CALIDAD
DE VOCAL DEL SECTOR PUBLICO, EL LICENCIADO LUIS DAVID MORALES PATINO,
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO DE XALAPA; EN CALIDAD DE ASESORES, EL LICENCIADO ALEJANDRO
PEREZ JACOME EN REPRESENTACION DEL INGENIERO VIDAL JIMENEZ VALDIVIESO,
ENCARGADO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LAS INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA, UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE
VERACRUZ Y EN EL COLEGIO DE VERACRUZ, DESIGNADO MEDIANTE OFICIO NUMERO
C€5E/OIC-ITUC/0683/O3/2025 DE FECHA 25/MARZO/2025; LA INGENIERO LUZ ARELI 7
DiAZ MENESES EN REPRESENTACION DE LA INGENIERO SILVIA MEJIA ZARAGOZA

SUBDIRECTORA DE CONTRATACIONES GUBERNAMENTALES, ADMINISTRACION DE

RIESGOS Y ACTIVOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION DEL ESTADO;

LA LICENCIADA EMMA BLASQUEZ VASQUEZ EN REPRESENTACION DEL DOCTOR

DAVID QUITANO DIiAZ, DIRECTOR DE EDUCACION TECNOLOGICA DEL ESTADO DE

VERACRUZ, =mmmmmmmmm oo oo oo oo e e e e e e e e e e e o o o o o S S s

A FIN DE DAR INICIO AL DESARROLLO DE LA SESION, SE PROCEDE A VERIFICAR LA / S
ASISTENCIA Y VALIDACION DEL QUORUM. =----mmmmmmm oo e e oo oo oo oo e {

\

ACREDITADA LA PERSONALIDAD Y CALIDAD CON QUE SE OSTENTA CADA UN

LOS PRESENTES, Y A FIN DE DAR FORMAL INICIO A LA SESION Y CUMPLIR CON EL o~
OBJETIVO DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 16

DEL MANUAL DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES

MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EL SECRETARIO
EJECUTIVO DEL SUBCOMITE PROCEDE A VERIFICAR QUE SE ACREDITE LA

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PAPTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, A MIENTOS Y EMAJENACION DE BIEMES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERTICIO DOS MIL VEINTICINCO,
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ACTO SEGUIDO, HABIENDO VERIFICADO EN LA LISTA DE ASISTENCIA EL NOMBRE Y
FIRMA DE LOS ASISTENTES, EL SECRETARIO EJECUTIVO VALIDA; DE UN TOTAL DE 8
INTEGRANTES, 4 MIEMBROS DEL SECTOR PUBLICO; O VOCALES DEL SECTOR
PRIVADO, 1 VOCAL DE LA INICIATIVA PUBLICA, CON DERECHO A VOZ Y VOTO Y 3
ASESORES, CON DERECHO A VOZ, SIN VOTO, HACIENDOSE CONSTAR QUE EXISTE
QUORUM LEGAL PARA PROCEDER AL DESARROLLO DE LA SESION CONVOCADA, POR
LO QUE SE DA FORMAL INICIO A LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO
DOS MIL VEINTICINCO , POR LO QUE SE DA PASO AL PUNTO DOS DEL ORDEN DJA. ---

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA., -----=mnnnsmmmmsmmmmso e
LA PRESIDENTA PROCEDE A DAR LECTURA A LA ORDEN DEL DIA REMITIDA CON
ANTERIORIDAD, =--mnnnmmmmmmmmmmsmmmmmmo s moommooemomosmmocmmmmemmeomemssssmsamssessemesssmes

ORDEN DEL DiA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM DE LOS MIEMBROS DEL
SUBCOMITE;

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA;

INFORME DEL SEGUIMIENTO DE. LOS ACUERDOS TOMADOS EN SESIONES
ANTERIORES (ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS).

4. INFORME DE PROCESOS LICITATORIOS O ADJUDICACIONES DIRECTAS POR
EXCEPCION DE LEY, ASI COMO LA ENTREGA DE BIENES DERIVADOS DE LO
ANTERIOR, REALIZADOS EN EL MES DE FEBRERO 2025.

A) PROCESOS LICITATORIOS;

B) ADJUDICACIONES DIRECTAS POR EXCEPCION DE LEY;

C) BIENES ENTREGADOS POR LOS PROVEEDORES DERIVADOS POR

PROCESOS LICITATORIOS;
/

——

o
.

D) BIENES ENTREGADOS POR LOS PROVEEDORES DERIVADOS D ’\)\; o
AN

ADJUDICACIONES DIRECTAS POR EXCEPCION DE LEY;

}’///7
/,
ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES

MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.

Folio 2 de 11
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5. INFORME DE LOS RECURSOS EJERCIDOS AL MES DE FEBRERO 2025 DE LOS

| CONTRATOS ABIERTOS DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

6. INFORME DE PROVEEDORES QUE HAYAN INCUMPLIDO LAS DISPOSICIONES
LEGALES EN CONTRATOS ADJUDICADOS.

7. INFORME DE LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS EN EL MES DE FEBRERO DE 2025,

ASi COMO EL INFORME ACUMULADO DEL 1° AL 28 DE FEBRERO DE 2025.
7.1 ACUERDO NO. SO/03.A01.2025 Q

7.2 ACUERDO NO. SO/03.A02.2025 ‘\\
8. ASUNTOS GENERALES.

9. CIERRE DE LA SESION.

LA PRESIDENTA INTERROGA AL PLENO RESPECTO A SI HAY ALGUNA MOCION DE f\
MODIFICACION O COMENTARIO AL ORDEN DEL DiA PROPUESTO, Y TODA VEZ QUE
NO LA HAY, SOLICITA A LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOTO QUE ESTUVIEREN POR
LA APROBACION DEL ORDEN DEL DIA CONVOCADO, SE SIRVAN A LEVANTAR LA /
MAN O, === oo o e e e e e e e e e e e e
EL SECRETARIO EJECUTIVO DEL SUBCOMITE CERTIFICA: QUE LOS MIEMBROS
PRESENTES CON DERECHO A VOTO, SE MANIFIESTAN POR LA APROBACION, CON 5
VOTOS A FAVOR Y CERO VOTOS EN CONTRA QUEDA APROBADO POR UNANIMIDAD

EL ORDEN DEL DI A -nnnmmmemm oo o e o
DESARROLLO DE LA SESION. === e e N
____________________________________________________________________________________________________________ \
------------------------------------------------------------------------------------------ ),
=N NN
~ j O L—
------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ‘\X

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.

Folio 3 de 11
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3.- INFORME DEL SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS
ANTERIORES (ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS).

f GORBIERNO DEL ESTADO DE

ifg VERACRUZ

TOMADOS EN SESIONES

Organo Inter

Dependencia y/o Entidad:

CGE CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

de Control en las Instituciones de Educacién Superior Tecnolégica, Universidad Popular Autémona
de Veracruz y en el Colegio de Veracruz

Reporte de Seguimiento de Acuerdes del Subcomité de Adguisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones 2025

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIE TOS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.

POR AMOR A
VERACRUZ

Mes gque reporta: FEBRERD
Sesibn Acuerds - Acciones de la
Oficio -
de Dependencia
NO cumplido . .| y/oEntidad
. Fecha de N° de Y . Seguini ara dar
Progresiv ord. Ext. 2 ierd Descripcién del Acuerdo ento del pama
8 Sesidn acuerdo oIC Cumplimiento al
SI | NO Acuerdo
1 PRIMERA SN
2 sETUmNA s €o roelarta
3 SITEINDA SN s sals
Sz 3!
4 SN
5 PRIMTRA SN Concluldasrse! arta /
i
9,
L% 4
\_

Folio 4 de 11



GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ SEMSYS | @@ DET T
2024 - 2930 = AT

ACTADELATER
ENAJE

4.- INFORME DE PROCESOS LICITATORIOS O ADJUDICACIONES DIRECTAS POR
EXCEPCION DE LEY, AS{ COMO LA ENTREGA DE BIENES DERIVADOS DE LO ANTERIOR;

LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, INFORMA QUE DURANTE EL MES DE FEBRERO NO
SE REALIZARON PROCESOS DE LICITACION, ==sssssnssunnmmnnsmnmnsmannsn s massnn s amn s mma s

4.2.- ADJUDICACIONES DIRECTAS POR EXCEPCION DE LEY.

LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, INFORMA QUE, EN EL MES DE FEBRERO NO SE
REALIZARON ADJUDICACIONES DIRECTAS POR EXCEPCION DE LEY. =-===nem=nnnmanana--

4.3.- BIENES ENTREGADOS POR LOS PROVEEDORES DERIVADOS POR PROCESOS
8 Lo 7. 0] (o —
LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, INFORMA QUE DURANTE EL MES DE FEBRERO NO
SE HAN RECIBIDO BIENES PROVENIENTES DE PROCESOS LICITATORIOS. -=---=---=nn-=-

4.4.- BIENES ENTREGADOS POR LOS PROVEEDORES DERIVADOS DE
ADJUDICACIONES DIRECTAS POR EXCEPCION DE LEY. ------=--ccmsommmmemcemmccaanenas
LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, INFORMA QUE DURANTE EL MES DE FEBRERO NO
SE HAN RECIBIDO BIENES PROVENIENTES DE ADJUDICACIONES DIRECTAS POR
EXCEPCION DE LEY. =====cnmmmmeme oo oo mmmm oo e s mm s s m s s mmm e e e
5.-INFORME DE RECURSOS EJERCIDOS AL MES DE FEBRERO DE LOS CONTRATOS
ABIERTOS DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION. ------mnnmmmmmnna-
LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, INFORMA QUE DURANTE EL MES DE FEBRERO NO
SE REALIZARON CONTRATOS ABIERTOS DERIVADOS DE PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION. =rermmmmmmeeecese e —————————————— o m e m s mmm e mmm e e e e m e

6.- INFORME DE PROVEEDORES QUE HAYAN INCUMPLIDO LAS DISPOSICIONES
LEGALES EN CONTRATOS ADJUDICADOS.

i /7
X AN
LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, INFORMA QUE NO HA INICIADO NIN/éU K}

PROCEDIMIENTO EN CONTRA DE PROVEEDORES POR INCUMPLIMIENTO EN LOS

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION =

ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES [0}

9 e i MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO, g
Q e iy CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO. g
K]

L
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CONTRATOS ADJUDICADOS MATERIA DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS
EN EL MES DE FEBRERO, LO CUAL

EN CUMPLIMIENTO A LA CIRCULAR NO. CGE/OIC-ITUC/0071/01/2025 HA SIDO
INFORMADO AL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LAS INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA, UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE
VERACRUZ Y EL COLEGIO DE VERACRUZ, MEDIANTE OFICIO NO.
ITSX/SSA/0124/2025.

7.- ADQUISICIONES EFECTUADAS EN EL MES DE FEBRERO, AS| COMO EL INFORME
ACUMULADO DEL 1° AL 28 DE FEBRERO DE 2025.

LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE, EN SEGUIMIENTO AL ORDEN DEL DiA SOLICITA AL
SECRETARIO EJECUTIVO PROCEDA DAR LECTURA AL INFORME DE LAS
ADQUISICIONES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO DEL O1 AL 28 DE FEBRERO DE
2025, INFORMANDOSE 38 (TREINTA Y OCHO) OPERACIONES POR ADJUDICACION
DIRECTA POR UN MONTO DE $ 62,706.47 (SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SEIS
PESOS 47/100 M. N.), LAS CUALES FUERON ENVIADAS VIA ELECTRONICA Y
ENTREGADOS FISICAMENTE A LA CONTRALORIA GENERAL Y AL ORGANO INTERNO
DE CONTROL EN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA,
UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ Y EN EL COLEGIO DE VERACRUZ,
EN TIEMPO Y FORMA, PARA ATENDER ESTE PUNTO SE ANEXAN A ESTA ACTA EL
REPORTE DE ADQUISICION MENSUAL, DE ACUERDO CON LA SIGUIENTE CEDULA: ----

; NUMERO DE OFICIOS CON
MES OPERACIONES IMPORTE EL QUE FUERON
i REPORTADOS.
REPORTE
MENSUAL 38 $ 62,706.47 ITSX/SSA/0127/2025
FEBRERO
TOTAL | 38 $ 62,706.47

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.
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7.1 Acuerdo SO/03.A01.2025: LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE PRESENTES, SE DAN
POR ENTERADOS DE LAS 38 (TREINTA Y OCHO) OPERACIONES REALIZADAS
MEDIANTE LA MODALIDAD DE ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO, EFECTUADAS
DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2025, POR UN TOTAL ADJUDICADO DE $ 62,706.47
(SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS SEIS PESOS 47/100 M. N.), SIN CONSIDERAR EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, LO ANTERIOR INFORMADO A LA CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO, A TRAVES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA, UNIVERDAD POPULAR
AUTONOMA DE VERACRUZ Y EN EL COLEGIO DE VERACRUZ, CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 27 FRACCION IV Y 59 DE LA LEY 539 DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL
ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, Y 10 DE LOS LINEAMIENTOS PARA
EL CONTROL Y LA CONTENCION DEL GASTO PUBLICO EN EL ESTADO DE VERACRUZ
3] L] et (@ ] I B Y S e S —————

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.
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ASIMISMO, SE ANEXA EL INFORME ACUMULADO DE ADQUISICIONES DEL PERIODO
DE ENERQ 2025, ====o=s=smnsssnssmsssusasmmsnmnsnnsn s o o 5 oo o oo e e e 2 2

VERACRUZ | SEV | SEMSYS | gg.ver | T
2024 - 2030 = | | s

"Concentrado de las Contrataciones Gubernamentales de Bienes y/o Servicios"

ENTIDAD: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA.
PERIODO: DEL 01 ENERO AL 28 DE FEBRERO DE 2025

MODALIDAD DE CONTRATACION oPERACIONESI A

[ IV A VT A

scos Licitatorios Y/O Partidas desiertas (Ait. 58)

83,809.57

o))
nglelielellcla)o}e]

S e o o o oo e

COMENTARIOS:

7.2 Acuerdo SO/03.A02.2025: LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE PRESENTES, SE DAN
POR ENTERADOS DE LAS 61 (SESENTA Y UN) OPERACIONES REALIZADAS MEDIANTE
LA MODALIDAD DE ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO, EFECTUADAS DURANTE EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 28 DE FEBRERO DE 2025, POR UN
TOTAL ADJUDICADO DE $ 83,809.57 (OCHENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS NUEVE
PESOS 57/T00 M. N.)=mmmmmmmm e e e e e e oo e e e e e e e e e e
8.- ASUNTOS GENERALES. LA PRESIDENTA DEL SUBCOMITE DECLARA ABIERTO EL
ESPACIO PARA LA PRESENTACION DE ASUNTOS GENERALES, SOLICITANDO A LOS
PRESENTES SE MANIFIESTEN RESPECTO DE AQUELLOS ASUNTOS QUE POR SU
IMPORTANCIA CONSIDEREN PROCEDENTE PRESENTAR AL CONOCIMIENTO DE ESTE
PLENO. mmmmmm o mmm o oo oo o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

MODIFICACION AL MANUAL DE ORGANIZACION PARA LA INTEGRACION /Y
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
XALAPA EN EL ARTICULO 2 INCISO C, EL CUAL CITA LO SIGUIENTE “ARTICULO 2. Para
los efectos de este manual se entenderd por: c. OIC: al Organo Interno de Control en la
Secretaria de Educacién en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;” Y SE SOLICITA
LA MODIFICACION POR “ARTICULO 2. Para los efectos de este manual se entendera por:

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTCS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.
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c. OIC: al Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacidn Superior
Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en el Colegio de Veracruz;”.-
DICHA PROPUESTA SE SOMETE A VOTACION, CON CINCO VOTOS A FAVOR Y CERO
VOTOS EN CONTRA, QUEDA APROBADA POR UNANlMlDAD LA PROPUESTA. ~====-==c---
8.1 Acuerdo SO/03.A03.2025: EL PLENO, APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA
MODIFICACION AL MANUAL DE ORGANIZACION PARA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
XALAPA REFERENTE AL ARTICULO 2 INCISO C. EL CUAL CITA LO SIGUIENTE
“ARTICULO 2. Para los efectos de este manual se entenderd por: c. OIC: al Organo
Interno de Control en la Secretaria de Educacidn en el Estado de Veracruz de lgnacio de
la Llave;” Y DEBERA DECIR “ARTICULO 2. Para los efectos de este manual se entendera
por: c. OIC: al Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacion Superior
Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en el Colegio de Veracruz EL
CUAL DEBERA SER PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE . m====== = e e e oo e e oo e e e
DE IGUAL FORMA EL LICENCIADO ALEJANDRO PEREZ JACOME, REPRESENTANTE
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR TECNOLOGICA, UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ Y EN
EL COLEGIO DE VERACRUZ, INFORMA LOS SIGUIENTES OFICIOS: OFICIO NO.
CGE/OIC-ITUC/0083/01/2025 DE FECHA 14 DE ENERO DE 2025 REFERENTE AL
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, OFICIO NO. CGE/OIC-ITUC/0051/01/2025 DE FECHA
13 DE ENERO DE 2025 REFERENTE A LA ACTIVIDAD 3.20.0 PGT 2025 CONTRATACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES; A LA CIRCULAR NO. CGE/OIC-ITUC/0107/01/2025 DE
FECHA 15 DE ENERO DE 2024, CON REFERENCIA AL REPORTE DE ADQUISICIONES DE
BIENES Y SERVICIOS "ANEXO 2" Y OFICIO NO. CGE/OIC-ITUC/0024/01/2025 DE
FECHA 09 DE ENERO DE 2025 REFERENTE AL CALENDARIO DE SESIONES DE
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 Y LA CIRCULAR
CGE/OIC-ITUC/0498/03/2025 DE FECHA 12 DE MARZO DE 2025 REFERENTE AL
SEGUIMIENTO A LA REFORMA A LA LEY DE ADQUISICIONES DEL ESTADO DE
VERACRUZ, POR LO QUE MENCIONA QUE ESTE INSTITUTO DEBERA CONSIDERAR LO
ESTIPULADO EN CADA UNO DE LOS OFICIOS Y CIRCULARES ANTES CITADOS, LO
ANTERIOR, CON LA FINALIDAD DE APEGARSE A LO ESTABLECIDO POR LAS MISMAS
Y DEMAS NORMATIVIDAD EN MATERIA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y

EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, -==-=--n=nnmmmmmmm ;}I\—/

9.- CIERRE DE SESION.
ACTO SEGUIDO, EL SECRETARIO EJECUTIVO DEL SUBCOMITE CERTIFICA QUE: N)ZS
HABIENDO MAS TEMAS A TRATAR, Y AGOTADOS LOS PUNTOS DEL ORDEN DEs/jIA
DE ESTA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES/DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA PARA EL EJERCICIO DOS MIL
VEINTICINCO LA LICENCIADA ANEL RETAMA JACOME, PRESIDENTA DE ESTE

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA 10N

ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y EMAJENACION DE/ BIENES
o7 MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEI ICINCO
( o CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.
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SUBCOMITE, AGRADECE AL PLENO SU ASISTENCIA Y SIENDO LAS DIECISEIS HORAS
CON CINCUENTA Y DOS MINUTOS DEL DIA DE SU INICIO, SE DA POR TERMINADA LA
SESION MENCIONADA, SOLICITANDO A LOS PRESENTES SE SIRVAN FIRMAR EL ACTA

QUE CONTIENE LOS ACUERDOS EMANADOS.~=-====nnnssmmnnmmmmmmm e mmmce e mmmmmmcemen

POR EL ITSX:

b

LICENCIADA ANEL RETA {\ JAco\)E LICENCI EYES
PRESIDENTA Y ENCARG DA DE LA

SUBDIRECCION DE SHRVICIOS SECRETARI
ADMINISTRATIVOS ENCARGADO DE RTAMENTO
DE RECURS MATERIALES Y
SERVICIOS

P4 s
/ ’ ' 5 / N
4\\,/"41 ~ v \\
WA o —p x
LICENCIADA GISELA JULIETA PEREZ
TRUJILLO | 4
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE , 3 PR GRAMAC|ON Y

RECURSOS FINANCIEROS Y VOCAL
DEL SECTOR PUBLICO

ESTE FOLIO DE ONCE Y LAS FIRMAS EN EL IMPUESTAS, FORMAN PARTE DE LA TERCERA SESIGN
ORDINARIA DEL SURCOMITE DE ADQUISICIONES, Ar(r\ENnuMIENTJS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VE'?"ICINCO
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LICE QQAD{L(U’IS DAVID MORALES LICENCIAYE ALE ,:‘,?DRO PEREZ
PATINO EN REPRESENTACION DEL INGENIERO

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL ITSX Y VOCAL DEL
SECTOR PUBLICO

VIDAL JIMENEZ VALDIVIESO,
ENCARGADO DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL EN LAS INSTITUCIONES
DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICA, UNIVERSIDAD
POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ
Y EN EL COLEGIO DE VERACRUZ Y
ASESOR DEL SUBCOMITE.

= =

INGENIERO 1KUZ ARELI DIAZ MENESES LICENCIADA EMMA BLAS@UEZ VASQUEZ

% A\ /] I~

EN REPRESENTACION DE LA INGENIERO EN REPRESENTACION DELDOCTOR DAVID
SILVIA MEJIA ZARAGOZA SUBDIRECTORA QUITANO DIAZ, DIRECTOR DE
DE CONTRATACIONES EDUCACION TECNOLOGICA DEL ESTADO
GUBERNAMENTALES, ADMINISTRACION DE VERACRUZ Y ASESOR DEL
DE RIESGOS Y ACTIVOS DE LA SUBCOMITE.
SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION DEL ESTADO Y ASESOR DEL O\J\/
SUBCOMITE.
P N
~ 7 N\
D
‘_/
D

ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQLUIISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES
007 MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA, EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO,
o CELEBRADA EL DIA VEINTISEIS DE MARZO DEL DOS MIL VEINTICINCO.
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Instituto Tecnoldgico Sugerior de Xalapa
Suhgireccidn de Servicios Adminisirativos
Departaments de Recursas Matariaigs y Servigios

5 MAR 2025
e W ot e Xalapa, Veracruz, 06/marzo/2025
No. de Oficio ITSX/SSA/0127 /2025

ASUNTO: Reporte adquisiclones febrero 2025

i

Supenor

z

DIRECCION

INGENIERO VIDAL JIMENEZ VALDIVIEST™
ENCARGADO DEL ARGANO INTERNO DE CONTROL EN LAS INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA
DE VERACRUZ Y EL COLEGIO DE VERACRUZ

PRESENTE

Con Fundamento en los articuios 3 del Cédigo de Procedimientos Admilnistrativos para el Estado de Veracruz
de lgnacio de la Llave; 295, 296 y 299 fracciones I, Hly IV del Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Uave; 6, 30,33 v 36 fracciones V v Xill del Reglamento Interior de la Contralorfa General del
Estado de Veracruz y 34 fraccion XXVIll del Decreto por el gue se forman, adliclonan y derogan diversas
disposiciones al Reglamento interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz publicado en Gaceta
Oficial de Organo del Gobierno del estado de Ignacio de Llave, nimero extraordinario 364, Tomo | de fecha 13
de septiembre de 2022; en cumplimiento a lo contenido en el oficlo circular numero CGE/OIC-
ITUC/0107/01/2025, vy el oficio namero CGE/OIC-ITUC/261/02/2024, remito 2 usted el numero de
operaciones del "Reporte de Adquisiciones de Bienes y Servicios (Anexo 2), asi como la captura de pantalla
del correo electrénico enviado cen los informes de adquisicicnes validados correspondientes al periodo del
mes de FEBRERO de 2025, mismos  gue fueron enviados al correo  electronico
contratacionesuoic_ituc@cgever.gcb.mx.

Sin otro particular le envio un cordial saludo. )

ATENTAMENTE ‘ %§“j
Excelencia en Educacién Tecnolégica®

. INSTITUTO TECNOLOGICO
( SUPERIOR DE XALAPA
< SUBDIRECCION DE
- \\ SERVICIOS
MA JAC ri"

LICENCIADA ANEL RETA ADMINISTRATIVOS
ENCARGADA DE LA sueomeccr}o’& DE SERVICI®S ADMINISTRATIVOS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIORDEXKALAPA - v

C.c.p. ing. Ve 3 Vianey Ostos Morén, Encargada j{»:a la Direccion General FL0 Tecndi pEwderior de Xalapa, Para Superior
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Titulares y/o Encargados{as) de las

Direcciones de Administracién y Finanzas,

Subdirecciones Administrativas y equivalentes, y

Presidentes del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Administracién Pablica Estatal

De los Institutos Tecnoldgicos Superiores, Universidades Tecnoldgicas,

Universidad Politécnica, U iversidad Popular Auténoma de Veracruz
Y de El Colegio de Veracruz.

Presente !

ento en lo dispuesto por im articulos 3 segundo parrafo del Cédigo de Procedimientos
strativos para el Fstardo de Veracruz; 5 de la Ley de Adquisicinnes, Arrendamientos,
stracién y Enajenacidn de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1,3,5
cién VI, inciso d}, 35, 36 taccién X1 del Reglamento Interior de la Contraloria General de) Estado
y 3% fraccién XXVIIT del Decreto por el que se Reforinan, Adicionan y Derogan Diversas
Disposiciones al Regls to Interior de la Contralorfa General del Estado de Veracruz y demids

' aplicables, respecto al cumplimiento de las disposiciones relativas a la
ny f incionamiento de los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos,

nacidn de Bienes Muebles de la Administracién Publica Estatal.
cinite Calendario de Sesiones de Subcomité de Adquisiciones para /

Por medio del presente, se re
el Ejercicio Fiscal 202 ;;, el cual se implemento con base al Calendario Oficial 2025 “dfas inhdbiles

para ol personal al Servicio del Poder é,;ecwzw;} del Estado de Veracruz”: e¢n ese sentido hacerlo
efectivo en la itn Ordi
Adin

nario del Subcomité de Adquisicienes, Arrendamientos,
Muebles del Istado de Veracruz.

vstracion
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Asimismo, de acuerdo a lo antes mencionado se adjunta dicho calendario, como {Anexo 1]. El se
envid mediante correo electrénico Institucional

B2

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

E
Ing. Vidal Jiménez Valdivieso
Titular del Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién
Superior Tecnoldgica, Universidad Popular Autonoma de Veracruz y en El
Colegio de Veracruz.
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(ANEXO 1)

Calendario de Sesiones de Subcomité para el ejercido 2025
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ficio Circular No. ccs/mc-mc/'fftzm /0172025 r
sunto; Actividad 3.20.0 PGT 2025
) ide Z &
Titulares y/o Encargados{as) de las

Direcciones de Administracién y Finanzas,

Subdirecciones Administrativas y equivalentes, y

Presidentes del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracidon y Enajenacidon de Bienes Muebles de la
Administracion Piiblica Estatal

o Afna H‘Zﬁxiuz de Direcciones
v Finznzas, Subdirecciones Adming «tra“ vas y Equivalentes.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3 segundo péarrafo del Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz; 5 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1,3,5
faccién Vi, inciso d), 35, 36 faccién XIII del Reglamento Interior de la Contralorfa General del Estado
y 34 fraccién XXVIII del Decreto por el que se Reforman, Adicionan y Derogan Diversas
Disposiciones al Reglamento Interior de la Contralorfa General del Estado de Veracruz y demds
ordenamientos juridicos aplicables; y en seguimiento a la Actividad 3.20.0 denominada “Verificar
la Contratacién de Servicios Profesionales por parte del Ente” del Programa General de Trabajo
(PGT) 2025 autorizado al Organo Interno de Control (OIC} con el Oficio N°
CGE/DGF/SSA/4933/12/2024; al respecto, las solicitudes tendrén que cumplir con los supuestos
y/o requisitos establecidos en la normatividad en la materia, por lo que deberédn remitir el Dictamen

da jqxtzﬁwun*} adjuntando DSP y RPAI, investigacién de mercado realizada por el Ente que incluya Q
' ciones comerciales y las especificaciones del servicio, el proveedor propuesto que cuente
1en vigente en el Padrén de Proveedores de la SEFIPLAN y que su gire comercial sea acorde
al servicio a contratar,

or otra parte, dentro de los primeros 3 dias hdbiles siguientes al termino de cada mes deberdn
remitir al Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién Superior Tecnolégicas,
Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en El Colegio de Veracruz, el formato denominado
“Reporte de la Contratacidn de Servicios Profesionales” debidamente requisitado conforme al
POR AMGR A\ X

VERACRUZ
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NLANIBL .. con el fin de que, este OIC a mi cargo realicela %riﬁﬂa{:mn corr fswmdmmp

inst‘ructl O We se adjtmta a la presente; a los correos electrénicos

1 Py

Asimismo, en el caso de no generar informacién, atender el nureral VII de las Normas Generales
del Instructivo.

Ademds, me permito solicitar, tenga a bien designar a una persona Servidora Publica, quien serd
responsable de requisitar el formato de acuerdo al Instructivo, una vez que cuente <on la
determinacién por parte de la Contraloria General y la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Con respecto, a la persona Servidora Ptblica responsable, deberdn proporcionar el nombre, puesto,
correo electrénico y ntimero telefénico, a los correos electrdnicos mencionados anteriormente,

¥

e

?
i
Sin otro particular, aprovec ;{z la ocasion para enviarle un cordial saludo.
| 2
Atentamente i B
Ing. Vidal Jiménez V 3¥{§W§%m R \
Titular del Organo Interno e Control en las Instituciones de Educacién ,
Superior Tecnol6gica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en El Colegio de
Veracruz,

.11 .
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Informar mensualmente los servicios profesionales contratados por
los entes puablicos, los cuales deberén cumplir con los diversos
squisitos normativos,

Artfculos 15, 16 v 39 Fraccidn VI de los Lineamientos Generzles de
Austeridad y Contencidn del Gasto para el Poder Ejecutivo del
Estado Libre v Scherano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 58 Decreto nUmero 713 de Presupuesto de Egresos del
Gobierno um Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, para €l

Eiercicio Fiscal 2024,
Normas Senaraies ‘ \

I. n letra Mayilscula, tipo Verdana, nimero 10,
it § & COTFeos Li%ﬁ*mmﬁ; oic Huc@cgevergob.mx v
fa“;‘arﬁzi‘-:ggev fz{:-b mx, el oficio de entrega de [a actividad d'”%g do al Titular del
CIC en el ITUC (escaneado en formato PDF a color vy firmado con tinta azul), el
eporte con firmas originales (escaneado en formato PDF a color v firmado con tinta
azul) y en formato Excel, dentro de los primeros tres dias habiles siguientes
al tér ia mes.
1ii.  Elrep *‘te ﬁ&i‘?(’:*ﬁ cumnplir con lo sefalado en este instructivo, en caso contrario se
considerard como actividad no entregada,

er
Y. Porio gue respecta a los gastos relativos a la organizacién de ceremonias oficiales,
rs&pr&s;ntaciéﬂ oficial, congresos o convenciones sélo se informaradn los que se
contraten de manera integral,
% S0 dﬁ que genere documento scporte deberd adjuntarse al correo electrénico.
L deberd modificar el formato del reporte ni combinar celdas, columnas o filas.
§: Caso de no generarse informacién durante el mes que se reporta, deberd sefialar
en el oficio que no hubo movimientos, adjuntando el re porm con la leyenda “Sin

fpairuesiones de Lispnds /
Lel:] , Ve
/
a la dependencla que estd cm{:&mranéal iz{
spocificar “Contraloria General” /

e estd Henando el formato!

Area {s): Se refllere a2l nombre del Organo Interno de Contr
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UC/Q’ 376172025

Titulares y/o Encargados{as] de las

Direccione de Administracion y Finanzas,

Subdirecciones Administrativas y equivalentes, y

Presidentes del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles de la
Administracién Pablica Estatal

De los Institutos Tecnolégicos Superiores, Universidades Tecnoldgicas,
Universidad Politécnica, Universidad Popular Autdnoma de Veracruz
Y de El Colegio de Veracruz.

Presente

undamento en lo dispuesto por los articulos 3 :mgu:z:‘a parrafo del Cédigo de Procedimientos
A& nistrativos para el Estado de Veracruz, 5 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos,
AL straciény Enzjenacién de Bienes Muebles dei Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1,3,5

faccidn Vi, inciso d), 33 36 faccidn X111 del Reglamento Interior de la Contraloria General del hfstatzk}
y 34 fraccién XXVII del Decreto por el que se Reforman, Adicionan y Derogan Diversas
Disposiciones ai va% “"éiii(‘r Interim‘ de 1z Contraloria {}enerai del Estado de ‘v’emcmz y demas

organiza

Ady :;mﬁizw.w Y L naienacién da, i"‘m}cS Muebles de Ar mi m%tracmn Px*?}iﬁm Fxmtal yen dtiiﬁCiOﬂ

al Oficio {sr«’ ular N° (i E/DGF1/0024 fﬂ}i/ 2025 de fecha 09 de enero de 2025, signado por el C

anciset va Gonzalez, Director General de Fortalecimiento Institucional, me permito hacer
entes precisiones para su aplicacién:

@%

Primero. Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracidn v Enajenacion de
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de ls Llave, dispone que los entes
Ghiicos podran establecer Subcomités de Adguisiciones en los que intervendrén sus areas

ad;rzimstratwss y su Organo Interno de Control, se integrard en nimero impar y en ellos

o4
A O
A\ 4
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podran participar los sectores representativos de la industria y el comercio del Estado, para
o cual dichos organos colegiados deberdan de elaborar y aprobar su Manual de
Organizaciton v Funcionamisnto.

Segundo. £l Organo Interno de Control serd el encargado de promovar, ey

ary fortalecer
el buen furutzom;mef* o dei control interno en los entes publicos, asi como la correcta
aplicacion de las leyes en materia de responsabilidades de los servidores piblicos, por lo
gque dentro de los Subcomités d{? Adquisiciones fungird como Asesor, para lo cual emitird
opinicn sobre los asuntos que se presenten y coadyuvard en la interpretacion correcta de
la normatividad y lineamientos aplicables en la materia; tendra darec:w a voz pero no a
voto.

Tercero. Que, para la Primera Sesién Ordinaria del Subcomité de Adguisicicnes, se deberdn
incluir como minimo dentro del orden del dia los siguientes asuntos:

a) Aprobacién de la Instalacion y designacién o actualizacion de los integrantes
gue conformardn el Subcomité, en el entendido de que los vocales del sector
privado desempefiaran su cargo por el periodo de un aflo, la convocatoria se
haréd por escrito y deberd exhibirse ante los miembros del Subcomité en dicha
sesidn; io anterior, a fin de que se haga constar en ef acta lo antes citado.

b) Los Manuales para la Organizacién y Funcionamiento del Subcomitéd de
Adquisiciones, debera elaborarlo cada drgano colegiado y presents
primera sesidn ordinaria para su ratificacion, v en caso de ser a&:i‘ua
presentar las modificaciones para su aprobacién ante el p!
Adguisiciones en sesidn ordinaria.

¢} Revisién del Proyecto del Programa Anual de Adquisiciones, &?‘i’é%‘%iﬁ&?"%%%’it&&
y Servicios del ejercicio fiscal correspondiente considerando lo establ
ios articulos 187 fraccidén V y 214 del Cédigo Fin

ecido en
snciero para ef Estado d

I
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.e"( b1 A
N E ST
., .
‘] J.z,

FOR AMOR A
VERAGCRUZ
A e 4 0 4 o b b ot b & & b b & & & & & B A



“ GETEIERNG DEL ERTADOS DE 7 ?%ﬁ E
i VERACRUZ *“
fj\ gﬁaxﬂ% - 2&3& :

Ide?

Veracruz de Ignacio de la Llave; 6 fraccién |, 10, 13, 14, 15, 16 y 17 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 26, 27 v 28 de los
Lineamientos Generales de Austeridad v Contencién del Gasto para el Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de lgnacio de la Llave; vy
demds disposiciones que dicte la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

d) Aprobacidn del Calendario anual de sesiones ordinarias, estableciendo por lo
menos una sesicon ordinaria por cada mes, o anterior tomando en cuenta los
dias de descanso cbligatorio establecidos en el Calendario Oficial 2025.

e} Presentar los montos y modalidades para llevar a cabo los procedimientos de
contratacién para el ejercicio fiscal que corresponda, conforme a los sefialado
en el articulo 27 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
asi como el articulo 56 del Decreto Nimero 223 de Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Veracruz de ignacio de la Llave, para el Fjercicio Fiscal
2025,

Cuarto. La invitacidén a participar en las Sesiones de Subcomité deberd remitirse en tiempo
y forma a los integrantes del Subcomité, de acuerdo a los plazos establecidos en el Manual
del Organo Colegiado correspondiente, tanto para las sesiones ordinarias como para las
extraordinarias, adjuntado a dicha invitacién la documentacidn soporte de los asuntos a
tratar, {orden del dia, dictédmenes, actas, listado de adjudicaciones directas, reporte de
seguimiento de acuerdos, etcétera).

Quinto. Dentro del orden del diz de cada sesién ordinaria se recomienda incluir de manera
informativa lo que corresponda al mes inmediato anterior a la fecha de la sesidn, de los
siguientes asuntos:

a} El seguimiento de los acuerdos tomados en sesiones anteriores tanto ordinarias
como extraordinarias, sefialando el seguimiento y/o estatus de los acuerdos
tomados indicando si se encuentran en proceso o concluidos;

5 ST B P POR AMOR A
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bt ¢ 1 0]

Bienes entregados
adjudicaciones ¢
estabiecidas en

d} Informar de los provesdores gue hayan incw
contratos adjudicados en materia
servicios;

do las disposiciones le

Sexto. Respecto a la modificacidn del orde
asuntos gue se adicionen, no podrén ser
Control, ya que no se cuenta con el tiemp
correcto al asunto en cues
rue se realice algln pronu

Séptimo. Las actas de las Sesiones del ¢
elaboradas en los términos y plazos establecidos
Funcicnamiento del Suhcomité correspondiente, v remitidas

d&biﬁa'{’:"iéﬂt@. protocolizadas,

Cetavo. Las Ad

es Directas por Excepcidn de

de los miembros del Subcomité, deberan presentarse pravio a i m%ﬁai;m
respectivo dictamen de procedencia d mente firmad ido v motivado, estt ’é“‘dﬁ
mercado, monto a adjudicar, DSP y RPAL, pericdo de contratacion, e gg}&- ificaciones téonicas
de los bienss a contratar, cantidades de los bienes o servicios, del
dor y/o prestador de servicios susceptible de contratacién, las it
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segun correspon ian (ejemplo: bienes informdticos, mobilicrio y equipo, vehiculos, otros), y
demds informacidn y documentacion complementaria que avale el debido ejercicio de los
recursos.

Los Organos Internos de Control vigilaran la correcta aplicacién de los recursos, por lo que
debera de revisar que las contrataciones bajo la modalidad de adjudicacién directa por
excepcion de ley, estén estrictamente fundamentadas de acuerdo a las excepciones
previstas en la normatividad aplicable conforme al origen del recurso.

Las contrataciones realizadas fuera de los procedimientos previstos en las leyes en la
materia tanto estatal como federal, quedaran sujetas a lo establecido en el articulo 67
parrafo primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion v Enajenacién
de Blenes Muebles del Estado de Veracruz y 62 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Poblico.

Noveno, El Tituler del Grgano Interno de Control tiene Ia responsabilidad de asistir a todas
y cada una de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de los Subcomités de Adquisiciones
de su adscripcién, solo en casos plenamente justificables v que el Manual de Subcomité del
Ente piblico lo prevea, podrd delegar en algun servidor pablico subordinado a éste su
participacidn mediante escrito dirigido al Organo Colegiado con copia a esta Direccién
General de Fortalecimiento Institucional.

Décimo. Los integrantes del Subcomité se abstendrén de intervenir en cualquier forma en
la atencidn, tramitacién o resolucién de asuntos en los que tenga interés personal, familiar
o de negodios, incluyendo aquéllos de los que puede resultar alglin beneficio para él, su
cényuge o pmenfss consanguineos hasta el cuarto grado o por afinidad o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades
de las que el servidor ptblico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.

Asimismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesicnal sobre la
informacién, asi como de las actuaciones realizadas por la Dependencia o Entidad de su
adscripcidn; tampoco podran utilizar la informacién en beneficio propio o de intereses
ajenos, un afio después de que concluya su intervencién en el Organo Colegiado, o su
gestidn en la Dependencia o Entidad.
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Décimo Primero. Los Organos Internos de Control vig
en las fechas v horas establecidas de contormidad al calendark

de
la primera sesion erdinaria, no obstante cuando las necesidades de
sesiones de subcomité podran ser canceladas o re
su Manual de Subcomité; sin embargo, éstas debe

s términos previsios en
as e los integrantes del
Organo Colegiado en tiempo y forma, mediante ,,?w'} el cual dwizra de expener la

justificacién de la cancelacidn o reprogramacion; en este sentido, se reflere
cancelacion a la sesidn que no se llevard a cabo por caso fortuito o fuerza may:
gf ntumero de sesidn correspondiente ya no podré ser utl i
mitsro caracter [ordinario o extroordin

iric); pars el caso de las reprogramaciones, se
tratard de las sesiones gue previamente ya estaban calendarizadas vy estas no pueta
llevarse a cabo en la fecha va establacida, por lo gue al momento de notificar dicha
reprogramacion deberd de informar de la nueva fecha en la cual se llevard a cabo la sesi

ar

Décimo Segundo. Que la participacion de los (}rgafaﬁs nterncs de Control en [as sesiones
de subcomité podran ejercerla de manera presencial o virtual, a través delas h ez’msﬁi%z@ta&
tecnolégicas que para el caso se establezcan, legitimando la reunidn con la asistencia vi
del Tz‘t dar y/o Encargado del Organo Interno de Control, debiendo constar por eserito 1o
acuerdos que se generen en las reuniones gue al efecto se lleven a cabo, cumpliends todo
los ele N‘Qs de vezlider p e;isms en la normatividad aplicable.

%’C*CS{Y‘;EC a promover en

i

n los subcomités de su adscripeidn que, en las sesiones vl
r*tegs"m,t&:s cuenten con camara v microfono ablerto durante tedala se i
de no limitar la participacion de los integrantes v otorgar su derecho a vor v volo 38

L
corresponda a todos los integrantes; asimismo, se deberd de adjuntar ai acta, la impresidn
de nantalla donde se z;suaf alos integrantes que cenformaren el quorum de dis ?wa ses

Décimo Tercero. Que las contrataciones y adguisicio
Subcomité de Adquisiciones, ademds de lo ya seftalado, se
gra';eaém@:s vy/o prestadores de servicios, no se encugn
autoridades competentes tanto en el dmbito federsl como
abstenerse de recibir propuestas o celebrar contratos.

Décimo Cuarto. En los Subcomités de Aa’isguiﬂ' ’ﬂ?‘:{:g inicamente atenderan lo relativo a las
funciones que le atribuye las Leyes de Adc i

"vr i v - - wr‘vpr T R S DT W T U " T e "W T - T
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el émbito de competencia de los Comités de Obras Pablicas o los procedimientos de
contratacién de Servicios Profesionales con recurso estatal.

Por dltimo, no omito mencionar que, los numerales arriba indicados, tienen la finalidad de
fortalecer el funcicnamiento de los Subcomités de Adquisiciones de la Administracién
Publica Estatal y procurar en todo momento que Ias actividades y operaciones en materia
de contrataciones gubernamentales se realicen en condiciones de legalidad, transparencia,
imparcialidad y eficiencia, lo anterior, no limitan en ningtin sentido el actuar de los Grganos

Internos de Control de acuerdo a las atribuciones otorgadas por las disposiciones
normativas en la materia.

Sin otro particular, aproverho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

Atentamente e

Ing. Vidal Jiménez Vald ivieso
Titular del Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién

Superior Tecnolégica, Universidad Popular Auténoma de Veracruzy en El
Colegio de Veracruz.

»
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OIC-ITUC

Oficio Circular No. CGE/OIC-ITUC/0107/01/2025

Asunto; Actividad 3.24.0 PGT 2025

Reporte de Adquisiciones de Bienes y/o Servicios “Anaxc 2"
Xalapa, Veracruz a 15 de enero de 2025

Titulares y/o Encargados(as) de las

Direcciones de Administracion y Finanzas,

Subdirecciones Administrativas y equivalentes, y

Presidentes del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles de la

Administracién Pablica Estatal
Con At'n a Titulares de Direcciones de Administracién
y Finanzas, Subdirecciones Administrativas y Equivalentes.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3 segundo parrafo del Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz; 5 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1,3,5
faccién VI, inciso d), 35, 36 faccién X1l del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado
y 34 fraccion XXVIII del Decreto por el que se Reforman, Adiclonan y Derogan Diversas
Disposiciones al Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz y demds
ordenamientos juridicos aplicables; en seguimiento a la Actividad 3.24.0 denominada “Verificar y
concentrar las Contrataciones Gubernamentales de Bienes y Servicios derivado de la
informacién proporcionada por las Unidades Administrativas en las Dependencias y
Entidades” del Programa General de Trabajo (PGT) 2025; y en atencién al Oficie Circular N°
CGE/DGFI/SSA/0024/01/2025, signado por la Direccién General de Fortalecimiento Institucional,
de fecha 09 de enero de 2025, y con la finalidad que, la adquisicién de bienes y contratacién de
servicios realizadas por los Entes piblicos durante el ejercicio 2025 de conformidad con la
normatividad aplicable.

Al respecto, me permito enviar anexo al presente el formato del Reporte de Adquisiciones de
Bienes y Servicios {Anexo 2}, con su instructivo de llenado, asi como el Cuadro Clasificatorio
de Excepcién de Partidas, documentos disefiados y emitidos por la Direccién General de
Fortalecimiento Institucional de la Contraloria General del Estado de Veracruz.
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OIC-ITUC
Oficio Circular No. CGE/QIC-ITUC/0107/01/2025

Actividad 3.24.07

GT 2025

1enes V,OS‘;; vicios "Anexc 27

eiecnumcos insmmmona}.esumu ataciones_ole iticw

de los 3 dias habiles siguientes al termmo de cada mes. Con el fm de que, ei OIC a mi cargo dé

cruz a 15 de enero de 2025

cumplimiento a la entrega de la actividad conforme a las fechas autorizadas en el PGT 2025.

Sin otro particular, aprove({ho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente (“”“"

S .

Ing. Vidal Jiménez Valdiiieso
Encargado del Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién
bupu ior Tecnologlca Umi ersidad Popular Auténoma de Veracruz y en El Colegio de

yrrn - Contealor Gereral del Estado de Veracruz. - Para su Saperior fonocimienio
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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EIECUTIVO
Secretaria de Educacion
Instituto Tecuoldzico Superior de Xalapa

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 6, fraccion V, de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos, Adminisiracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de

ignacio de la Llave, por ser de interés genéral y con motivo de establecer las bases de

organizacion, integracion y funcionamiento del érgano colegiado que el mismo articulo establece, y

con el ohjetivo de alcanzar los fines trazados por la propia Ley, en cumplimiento del Acuerdo no.

S0/01.A02.2025 adoptado por el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacion de '

Bienes Muebles del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa se expide el: 5
\
)

MANUAL DE ORGANIZACION PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA

Presentacion

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacidn de Bienes Muebles del Instituto

Tecnolégico Superior de Xalapa, tiene como finalidad: el procurar en todo momento que las

actividades y operaciones que, en materia de contrataciones gubernamentales realice el Instituto

Tecnoldgico Superior de Xalapa, se lleven a efecto en condiciones de legalidad, transparencia e Y
imparcialidad, preponderando en su ejecucién los criterios de economia, calidad y oportunidad, '
para el debido cumplimiento de su objetivo, en tal sentido el Subcomite requiere de contar con un

instrumento normativo que a manera de Manual operativo organice su integracion vy

funcionamiento.

Disposiciones Generales:

ARTICULO 1. El Manual de Organizacién para la Integracion y Funcionamiento del Subcomité de
Adguisiciones, Arrendamientos y Enajenacion de Bienes Muebles del Instituto Tecnolégico Superior
de Xalapa es de orden publico, interés social y aplicacidén obligatoria en el Instituto Tecnoldgico
Superior de

Xalapa.

a. Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

b. Secretaria; la Secretaria de Finanzas y Planeacion,; .

c. OIC: al Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacion en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

d. DET: La Direccién de Educacion Tecroldgica en el Estado de Veracruz de Ignacio de Lai\ s

ARTICULO 2. Para los efectos de esie manual se entendera por: ﬁ/

Llave;
e. Instituto o ITSX: el Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa,

O\ \ J
\

Sk
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ARTICULO 8. Cuando la naturaleza de las operaciones o procadi tos sometidos al analisis y
decision del Subcomité lo haga necesario, podran participar asesores lm-tao S CON conocimientos
en la materia objeto de la revisién.

"‘Q. Los recursos
comendadas serén

ARTICULO 9. El cargo de miembro del Subcomité es de cardcter honor
financiercs y econdmicos que se requieran para el desempefio de las tareas en
con cargo a presupuesto del ITSX.

De las funciones

ARTICULO 10. Atendiendo a los requerimientos institucionales programados, las solicitudes y
acuerdos la Junta de Gobierno del ITSX y la Direccién, asi como a la normatividad aplicable, sin
perjuicio de las atribuciones y responsabilidades que CC"’E'\}JL! dan a las diversas éreas del
Instituto, el Subcomité tendrd las siguientes f |Uﬁuun€S y atribuciones:
I 1.Elaborar y aprobar su manual de organizacién y funcionamiento;
1. Revisar los planes y programas de contratacion y formular las observaciones y
recomendaciones que estimen pertinentes;
I Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la ley federal de la materia,
cuando los recursos sean de esa naturaleza:
V. IV. Verificar que las contrataciones que se celebren retnan los requisitos de ley; revisando
que los proyectos de Bases de Licitacion, incluyan lo relativo a! cumplimiento de las leyes
de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, asi como lo relativo a las Politicas y
Practicas Institucionales en materia de Administracién de R‘e 08, inciuida la comunicacion

de los Cédigos de Conducta;
V. Autorizar en los procedimientos de contratacidn, cuando implique un b6”8f|u0 sustancial

en los costos, un anticipo hasta por el 50% del monto total de la opera

VI Opinar sobre la pro ocedencia, improcedencia y casos de emem ;r‘. en materia de
adquisiciones y servicios;

VIL  Asistir mediante repreaer‘tante cuando asi se considere necesario, a las juntas de
aclaraciones, de presentacion y apertura de proposiciones;

VI Establecer las reglas para la determinacion y acreditacion del grado de contenido nacional,

cuando se trate de adquisiciones nacionales con componentes extranjeros;

IX. Reducir los plazos contemplados en el articulo 35 de la Ley de Adguisiciones, sin que ello
implique limitar la participacion de los proveedores en el procedimients de contratacion:

X. Autorizar, por motivos de Seguridad y a solicitud fundada y razonada de la Unidad
Administrativa, proceder a realizar una licitacién simplificada o una adjudicacién directa
cuando no sea conveniente proceder & celebrar una licitacién publica:

XL Con base en el dictamen de procedencia que funde y motive la determinacion, autorizar de
manera previa las adjudicaciones directas por excepcién de ley; Aprobar la baja de los
bienes muebles que, conformando patrimonio del ITSX, de conformidad con la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y la Ley de Adquisiciones, asi como los procedimientos,
criterios y lineamientos que las mismas establecen y regulan; la baja de bienes muebles
debera autorizarse con hase en un dictamen técnico sobre el estado material de los
mismos;

Xl Aprobar la baja de los bienes muebles que, conformando el patrimonio del ITSX, se
encuentren en el rango que al efecto se establece como Monto de capitalizacion de los
bienes muebles, en el Acuerdo por el que se emiten las Reglas Especificas del Registro y
Valoracion del Patrimonio emitido y publicado por el Consejo Nacicnal de Armonizacién
Contable en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de diciembre de 2011; 12 baja de bienes

los mismos;
X1l Autorizar la ejecucién de subastas restringidas:
XV, Autorizar a solicitud de la Unidad Administrativa y hasta en un veinte por clet*‘grdq

muebles deberad autorizarse con base en un dictamen técnico scbre el estado material d/

reduccion del precio base de venta, en el caso de bienes subastados no adudn‘ad:»s/ \

Dk—
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f.  Direccion: la Direccién General del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa;

g. Subcomité: el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacion de Bienes
Muebles del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa,;

h. Iniciativa Privada: al conjunto de representaciones de los sectores del comercio, industria,
servicios, organizaciones de profesionales o representantes del gobierno municipal que
se ubigquen u operen en el &mbito tervitorial de influencia del ITSX; y,

i.  Manual: al Manual de Organizacion para la Integracién y Funcionamiento del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacidn de Bienes Muebles del Instituto
Tecnolbgico Superior de Xalapa.

ARTICULO 3. El Subcomité se constituye como un 6rgano colegiado de decision, apoyo y control
del ITSX en materia de adquisicion, arrendamiento, y baja de bienes muebles, incluida la
contratacidén de servicios relacionados con los mismos; se integra por un numero impar de
miembros con derecho a volo, y se conforma por los servidores publicos del Instituto a cargo de las
areas que inciden directamente en los procesos sefialados y tres representantes de la Iniciativa
Privada; los Acuerdos del Subcomité tienen caracter juridico vinculatorio para el Instituto
Tecnoldgico Superior de Xalapa.

ARTICULO 4. El Subcomité tiene como objetivo fundamental el asesorar, coordinar y dar
seguimiento a los procedimientos y actividades del ITSX relacionadas con las operaciones
enunciadas en el articulo anterior, a fin de que estas se ejecuten y desarrollen bajo el principio de
legalidad.

ARTICULO 5. En el analisis y seguimiento a los procedimientos, actividades y operaciones
sefialadas en el articulo 3, el Subcomité se normard bajo los criterios de imparcialidad,
transparencia, honradez, eficiencia y eficacia.

ARTICULO 6.- El Subcomité se integra en la Primera Sesion de cada ejercicio fiscal y en la forma
siguiente:
I El funcionario titular o encargado de la Subdireccién de Servicios Administrativos del ITSX,
quien lo presidira;
I El funcionario titular o encargado de la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales
del ITSX quien fungira como Secretario Ejecutivo;
i Los funcionarios del ITSX titulares o encargados de las dreas siguientes, quienes fungiran
como h
IV Vocales:
a. Departamenio de Recursos Financieros; vy, )
b. Departamenio de Planeacion, Programacion y Presupuesto;
V  Tres Vocales representantes de la Iniciativa Privada;
W Cuatro Asesores, con derecho a voz, sin voto, representantes de:
a. EIOIC;
b. La Subdireccion de Contrataciones Gubernamentales, Administracion de Riesgos y
Activos de la Secretaria;
c. LaDETy,
d. LaUnidad de Transparencia del ITSX. |
Los Vocales representantes de la Iniciativa Privada seran convocados por el Presidente defi+
Subcomité para desempefiar el cargo, y por cada ejercicio fiscal. La convocatoria para la)
Integracion de los Vocales Representantes del Sector Privado se hara por escrito, y debera
exhibirse ante los miembros del Subcomité en la Primera Sesion Ordinaria de cada afio, de lo
anterior debe guedar constancia en Actas.

ARTICULO 7. El Presidente y el Secretario Ejecutivo no podrén nombrar suplentes ni  /
representantes para las sesiones.
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i. En su caso, formulados los comentarios al proyectc de Acta, e incorporados los
procedentes, o prescrito el plazo para hacerlo, remitir para firma de los integrantes del
Subcomité, el acta de la sesidn;
j. Ejecutar en la esfera de sus atribuc
Subcomité, v,
k. Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad aplicable, y
aquellas que le encomiende el presidente o el Subcomité.

Il Vocales:
a. Enviar al Secretario Ejecutivo, con al menos siete dias habiles de anticipacion a la
Sesion Ordinaria que corresponda, los asuntos que pretenda someter a la consideracion
del Subcomité;
b. Opinar y votar sobre los asuntos a tratar y realizar las demas funciones que les
encomiende el Presidente o el Subcomité;
¢. Recibido el proyecto de Acta de Sesion, en el impostergable término de tres dias habiles
realizar los comentarios procedentes al Secretario Ejecutivo;
d. Firmar el Acia de Sesidn;
e. Dar seguimiento al tramite y conclusién de los Acuerdss adoptados por el Subcomité; v,
f. Efectuar de acuerdo con la normatividad, las demas funciones que le correspondan o las
que le encomiende el Subcomité.

1IV. Asesores: :
a. Opinar sobre los asuntos que se presenten al conocimiento y acuerdo del Subcomité.
coadyuvando a dar una interpretacién correcta de las normas y lineamientos
correspondientes;
b. Recomendar los mecanismos que favorezcan a un mejor funcionamiento del Subcomité
y al aprovechamiento optimo de los recursos ptiblicos; y
c. Abstenerse de firmar documentos gue impliquan decisiones relativas a la formulacién o
ejacucidon de operaciones.

nes legales, ios Acuerdos adoptados por el

Sesiones

ARTICULO 14. EI desahogo y despacho de los asunios supeditados a la competencia del
Subcomité se resolvera medianté acuerdos adoptados en Sesiones Ordinarias o Extraordinarias.
Las Sesiones del Subcomité podran celebrarse de manera presencial o de manera virtual mediante
la utilizacion de plataformas electronicas de colaboracion de uso libre o desarrolladas por el propio
instituto.

En atencién a la Politica de Gestion Ambiental implementada por el ITSX, las convocatorias
dirigidas a los funcionarios del mismo, miembros del Subcomité, incluido el soporte documental
para la misma, deberan ser turnadas via los canales electrénicos institucionales; al efecto, con
base en el articulo 37 fraccién VI del Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, los sefialados funcionarios en la Primera Sesion Ordinaria de cada
ejercicio fiscal sefialaran su direccidn de correo electrénico coficial y autorizaran la recepcion de
convocatorias por esa via. Los representantes de la Iniciativa Privada y los asesores podran
apegarse a lo dispuesto en este parrafo.

El subcomité procurard sesionar de manera ordinaria una vez al mes; para la celebracién de las
Sesiones Ordinarias, se debera convocar a los integrantes del Subcomité con al menos cinco dias
de anticipacion a la fecha convocada; en las Sesiones Ordinarias se trataran lo asuntos
concernientes a la planeacion, programacién, adquisicién, almacenaje, enajenacién, baja y control
de bienes muebles, asi como la contratacién de arrendamientos y servicios relacionados cof
aquéiios.
Cuando en razén de la no conformaciéon del Quérum requerido la Sesién Ordinaria legalments
convocada no pudiera celebrarse, trascurridos treinta minutos de la hora convocada, y siempre que
el orden del dia contenga solicitudes de autorizacion que a juicio de la Unidad Administrativa deban
atenderse con prontitud, el Subcomité, sin necesidad de convocatoria precedente, sesionara de

manera extraordinaria atendiendo solo estos asuntos. \
£ 7
‘F-)./.\ 74
e 7
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XV, A solicitud del Organo Interno de Control, emitir opinién respecto de la recepcion de
propuestas o celebracién de contratos con servidores publicos ajenos a la direccion o el
mando en el ITSX, pero que desempefien un empleo, cargo o comision en el mismo, o de
las personas morales de las que éstos formen parte; v,

XVI. Las demas que le confiere otras disposiciones legales en la materia.

ARTICULO 11. Queda prohibido al Subcomité autorizar operaciones que impliquen condiciones
desfavorables para el patrimonio del Instituto.

ARTICULO 12. No podra delegarse en el Subzomité atribuciones conferidas por disposicion de ley,
norma o lineamiento, a los servidores publicos del Instituto.

Atribuciones de los infegrantes del Subcomité:

ARTICULO 13. Los integrantes del Subcomité tendran las funciones y responsabilidades
siguientes:

l. El Presidente:
a. Representar al Subcomité y presidir las Sesiones;
b. Coordinar los programas de trabajo del Subcomité;
c. Convocar por si, 0 por conducto del Secretario Ejecutivo, a las Sesiones del Subcomité;
d. Dirigir los debates en las Sesiones dei Subcomité, someter a votacion los asuntos debatidos
y autorizar las actas respectivas;
e. Turnar a los integrantes del Subcomité, por conducto del Secretario Ejecutivo, los asuntos de
la competencia de éstos, asi como los informes correspondientes;
f. Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extracrdinarias, asi como la asistencia

de personal de apoyo a las Sesiones, cuando se requiera para el adecuado cumplimiento de @

las funciones del Subcomité,

g. Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

h. Ejecutar en la esfera de sus atribuciones legales, los Acuerdos adoptados por el Subcomité,
i. Las demas que aplicables; expresamente le asigne el presente manual y las disposiciones
legales aplicables.

I El Secretario Ejecutivo:
a. Vigilar la correcta integracion de la lista de asistencia y del desahogo del orden del dia,
en el cual se deberan incluir los asuntos a tratar en cada Sesidn;

b. Integrar la carpeta de documentos e informes a tratar en cada Sesion;

c. Distribuir a cada integrante del Subcomité la Convocatoria, el orden del dia y el

expediente o carpeta que contiene los documento e informes correspondientes a los

asuntos a tratar, en términos del articulo 14 de este manual;

d. Apoyar la gestién del presidente y coadyuvar en el correcto desarrollo de las Sesiones

del Subcomité;

e. Cettificar y dar fe de la existencia de quorum en las Sesiones convocadas, asi como del

resultado de los asuntos debatidos y sometidos a votacion, registrar y dar seguimiento a

los acuerdos del Subcomité, y constatar su cumplimiento;

f. Resguardar y conservar el archivo documental del Subcomité, y una vez cerrado el

tramite de cada expediente, en términos de la Ley general de Archivos remitir al Archivo y

Concentracién de la entidad, g”

g. Someter a consideracion y firma de los integrantes del Subcomité el proyecto de Acta

las Sesiones;

h. Incorporar al Acta los comentarios o consideraciones que se encuentren dentro del /“\

contexto de los asuntos tratados en la Sesién que corresponda y que normativamente \1‘5

resulten procedentes y conducentes; { J
\
“\

e
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Excepto lo sefialado en el parrafo que antecede, las Sesiones Extraordinarias deberan convocarse
con al menos 3 dias de anticipacion, procurando en todo momento, que la toma de decisiones
requiera ser oportuna y tendente a asegurar el cumplimiento de las metas y programas del
Instituto.

ARTICULO 15. En las Sesiones el Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales tendran
derecho a voz y voto. Los Asesores y los invitados que fungen como tales, tendran derecho a voz,
pero no a voto. )

ARTICULO 16. En las Sesiones Ordinarias debidamente convocadas, se acredita la existencia de
quérum, cuando se encuentran presentes como minimo la mitad mas uno de los integrantes del
Subcomité con derecho.

Las Sesiones Exiraordinarias podras llevarse a cabo con los miembros que hubieran asistido a la
convocatoria.

ARTICULO 17. En la Primera Sesién Ordinaria de cada afio, se deberan atender y acordar los
siguientes asuntos:

I Instalacion del Subcomité de Adquisiciones:

1. Revision del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del ejercicio
fiscal correspondiente, debiendo considerar lo establecido en el articulo 17 de la Ley de
Adquisiciones;

. Aprobacién del calendario anual de Sesiones.

ACUERDOS:

ARTICULO 18. Los acuerdos y resoluciones del Subcomité son juridicamente vinculantes para el
ITSX y los Servidores Publicos adscritos aprobacion basta el acuerdo de la mayoria de los
miembros presentes con derecho a voto.

En caso de empate en alguna votacion, el presidente tendra voto de calidad.

N

ARTICULO 19. El Subcomité no podra acordar asuntos que no sean materia de las funciones que
le atribuye la Ley de Adquisiciones. En su caso, dichos asuntos tendran mero caracter informativo y
el conocimiento que de los mismos tome el Subcomité no tendra ningun efecto juridico.

ARTICULO 20. Las Sesiones y acuerdos del Subcomité se haran constar en acta circunstanciada
que contendra como minimo:
I Caracter y numero de la Sesidn;
Il Lugar, fecha y hora del inicio y cierre;
. Nombre y cargo de los miembros presentes;
V. Declaracion de quérum;
V. Orden del dia:
VI Exposicidn y Acuerdo que a la misma recae; y
Vil Firma de los asistentes

ARTICULO 21. En los Acuerdos se establecera: el concepto de contratacién, el motivo de la
contratacion, de ser posible el area que requiere, disponibilidad presupuestal, el origen del recurspy/'“//
la modalidad de contratacion y el fundamento legal. 4

ARTICULO 22. Los acuerdos del Subcomité se registraran mediante un sistema de identificaciéh / N
alfanumérico y progresivo para facilitar su seguimiento, significando el tipo de Sesion, el nimero de / \
la misma, el nimero de Acuerdo y el afio. e~ / 7

o . . . 3 W
El seguimiento de los acuerdos se reportara al seno del Subcomité en cada una de las Sesiones \}\U\/
posteriores hasta la conclusién de los mismos. NN
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ARTICULO 23. Al término de cada Sesion, el Secretario Ejecutivo distribuira entre los integrantes
del Subcomité presentes el Acta respectiva, a efecto de que se hagan los comentarios vy
correcciones que procedan, de no existir cbservaciones se procederd a la firma de la misma.

En funcion de lo extenso de los asuntos tratados, el Acta podra ser enviada en calidad de proyecto
a los participantes en la Sesion; los integranies contaran con fres dias habiles para su estudio,
remision de observaciones y solicitud de correcciones; agotado el plazo sefialado, el proyecto se
dara por aceptado y los participantes en la correspondiente Sesion estaran chligados a firmar el
Acta respectiva.

Impedimentos:

ARTICULO 24. Los integrantes del Subcomité, ajustaran su proceder y actuacion a lo dispuesto en
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, por
lo que se conducirdn bajo los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo,
honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia, perspectiva de género y
gficiencia que rigen el servicio publico; y especificamente se abstendran de obtener o pretender
obtener algun beneficio, provecho o ventaja perscnal o a favor de terceros, ni buscar o aceptar
compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion,
huscando en todo momento satisfacer el interés general y bienestar de la poblacion.

ARTICULO 25. Los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto y diligencia
profesional sobre la informacién, asi como de las actuaciones realizadas por el Instituto, tampoco
podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos, aun después de que concluya su
intervencion en el Organo Colegiado.

Modificacion al manual

ARTICULO 26. Para llevar a cabo la modificacién de este Manual es necesario contar con la
aprobacion de por lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho a volo.

ARTICULO 27. Los integrantes del Subcomité podran presentar modificaciones al presente
Manual, mismas que deberan de analizarse, votarse y, en su caso, aprobarse en Sesion de
caracter ordinaria.

TRANSITORIO
UNICO. Este Manual entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial

del Estado, asi como en la pagina electronica del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa.

POR ELITSX:

N
A
LLICENCIADA ANEL RETAMA JACOME LICENCIADO EDUARDO REYES MORAN \\
PRESIDENTA Y ENCARGADA DE LA SUBDIRECCION DE  SECRETARIO EJECUTIVO Y ENCARGADO DEL
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTO DE RECURSOS
RUBRICA. MATERIALES Y SERVICIOS ,
RUBRICA. ‘
LICENCIADA GISELA JULIETA PEREZ TRUJILLO LICENCIADO OSCAR VIVEROS AVILA
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE
DE RECURSOS FINANCIEROS PLANEACION Y PROGRAMACION ___
RUBRICA. RUBRICA, h

: ( i/ Y,
.



Miércoles 19 de marzo de 2025 GACETA OFICIAL Péagina 9

POR INICIATIVA PRIVADA:

LICENCIADO JUAN CARLOS DIAZ MORANTE INGENIERQO FERNANDO ARANA WATTY
PRESIDENTE DE LA CONFEDERACION PRESIDENTE DEL CONSEJO EMPRESARIAL
PATRONAL DE LA REPUBLICA METROPOLITANO (CEM)
MEXICANA (COPARMEX) RUBRICA.
RUBRICA.

DOCTOR CARLOS ARTURO LUNA GOMEZ
PRESIDENTE DE LA CAMARA NACIONAL DE COMERCIO,
SERVICIOS Y TURISMO (CANACO SERVYTUR XALAPA)

RUBRICA.
ASESORES:
INGENIERO VIDAL JIMENEZ VALDIVIESO INGENIERO SILVIA MEJIA ZARAGOZA
ENCARGADO DEL ORGANO INTERNO DE SUBDIRECTORA DE CONTRATACIONES
CONTROL EN LAS INSTITUCIONES DE GUBERNAMENTALES, ADMINISTRACION
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA, DE RIESGOS Y ACTIVOS DE LA
UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE SECRETARIA DE FINANZAS
VERACRUZ Y EN EL COLEGIO Y PLANEACION \
DE VERACRUZ DEL ESTADO !
RUBRICA. RUBRICA. |
DOCTOR DAVID QUITANO DIiAZ LICENCIADO LUIS DAVID MORALES PATINO
DIRECTOR DE EDUCACION TECNOLOGICA ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
DEL ESTADO DE VERACRUZ TRANSPARENCIA DEL ITSX
RUBRICA. RUBRICA. Q
folio 0307 /
1/
/






